
การดำเนินโครงการ
พัฒนาวิชาการใน
ระบบสารสนเทศ
บริการวิชาการ
สำนักงานนวัตกรรมและพันธกิจเพื่อสังคม

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์
ณ วิทยาเขตกำแพงแสน

สำหรับกำแพงแสน



และและออฟไลน์ออฟไลน์

ขั้ นตอนการดำเนิ นขั้ นตอนการดำเนิ น
โครงการพั ฒนาโครงการพั ฒนา

วิ ชาการและวิ ชาการและ
มอบอำนาจมอบอำนาจ  
แบบแบบออนไลน์ออนไลน์



หัวหน้าโครงการ หัวหน้าภาค คณบดี

อธิการบดี
รองอธิการบดี
(วิทยาเขต)

รองอธิการบดีฝ่ายนวัตกรรม
และกิจการเพื่อสังคม

สำนักงานวิทยาเขต
(วิทยาเขต)

สำนักงานนวัตกรรม
และพันธกิจเพื่อสังคม

ขั้นตอนการดำเนินโครงการพัฒนาขั้นตอนการดำเนินโครงการพัฒนา

วิชาการและมอบอำนาจ แบบวิชาการและมอบอำนาจ แบบออนไลน์ออนไลน์

ตรวจสอบ

ตรวจสอบและ

ออกเลขระเบียน

1 2 3 4

5678

พิจารณา



หัวหน้าโครงการ หัวหน้าภาค คณบดี

อธิการบดี
รองอธิการบดี
(วิทยาเขต)

รองอธิการบดีฝ่ายนวัตกรรม
และกิจการเพื่อสังคม

สำนักงานวิทยาเขต
(วิทยาเขต)

สำนักงานนวัตกรรม
และพันธกิจเพื่อสังคม

ขั้นตอนการดำเนินโครงการพัฒนาขั้นตอนการดำเนินโครงการพัฒนา

วิชาการและมอบอำนาจ แบบวิชาการและมอบอำนาจ แบบออฟไลน์ออฟไลน์

ตรวจสอบ

ตรวจสอบและ

ออกเลขระเบียน

1 2 3 4

5678

พิจารณา



ช่องทางเข้าทางลัด



ช่องทางเข้า ที่เห็นคู่มือและขั้นตอน





ข้อมูลโครงการเก่าที่อยู่ในระบบฐานข้อมูลพัฒนา
วิชาการ (เก่า) ก่อนปีงบประมาณ 2567 ของ
ทุกคณะ/สำนัก/วิทยาเขต ดำเนินการจััดทำ
มก.พว. 02-04 ในระบบฐานข้อมูลเดิม

หัวหน้า
โครงการ

ข้อมูลโครงการใหม่ที่กรอกข้อมูล ในวันที่
2 ตุลาคม 2566 ในระบบสารสนเทศ
บริการวิชาการ (ใหม่) มก.พว. 01

สำหรับปี 2567

OLD-SYSTEMOLD-SYSTEM

NEW-SYSTEMNEW-SYSTEM



กรอกข้อมูลโครงการในระบบ
สารสนเทศบริการวิชาการ 
โดยมีการใช้ลายเซ็น
อิเล็กทรอนิกส์ มก.พว. 01-05 

การทำโครงการในรูปแบบออนไลน์

การเดินด้วยเอกสารและลง
นามด้วยปากกา

การทำโครงการในรูปแบบ
ออฟไลน์

การใช้ระบบสารสนเทศบริการวิชาการการใช้ระบบสารสนเทศบริการวิชาการ  

เริ่มใช้งาน 2 ตุลาคม 2566เริ่มใช้งาน 2 ตุลาคม 2566

2 รูปแบบ

รูปแบบที่ 1 รูปแบบที่ 2



รองอธิการบดี
วิทยาเขต

พิจารณา/มอบอำนาจ
/อนุมัติ ด้วยลายเซ็น

อิเล็กทรอนิกส์

รองอธิการบดี
พิจารณา/อนุมัติ/
มอบอำนาจ ลายเซ็น

อิเล็กทรอนิกส์

อธิการบดี
ลงนาม/อนุมัติ
ด้วยลายเซ็น
อิเล็กทรอนิกส์

หัวหน้าโครงการ ดำเนินการทำ 
มก.พว. 01-05 ออนไลน์

มอบอำนาจ/การโอนเงินจัดสรร
(ลงนามอิเล็กทรอนิกส์)

คณบดี(วิทยาเขต)
พิจารณา/อนุมัติด้วย
ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์

หัวหน้าโครงการ 
ใช้รูปแบบออนไลน์ดำเนินการ

หัวหน้าภาควิชา 
พิจารณาลงนามด้วยลาย

เซ็นอิเล็กทรอนิกส์

รูปแบบที่ 1 (ออนไลน์) 

ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์

สำนักงานนวัตกรรมและ
พันธกิจเพื่อสังคม
พิจารณา/จัดทำมอบ

อำนาจ/ออกเลขระเบียน

สำนักงานวิทยาเขต 
ตรวจสอบ/พิจารณา/
จัดทำมอบอำนาจ 

ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์



รองอธิการบดีวิทยาเขต
พิจารณา/มอบอำนาจ/
อนุมัติ ด้วยปากาเซ็นลงใน

เอกสาร

รองอธิการบดี
พิจารณา/อนุมัติ/มอบ
อำนาจ ด้วยปากกาเซ็น

ลงในเอกสาร

อธิการบดี
ลงนาม/อนุมัติด้วย

ปากกาเซ็นลงในเอกสาร

หัวหน้าโครงการ 
ดำเนินการทำ มก.พว. 01-05 

ออฟไลน์ (คลิกส่งพิมพ์เอกสารและ
เสนอตามขั้นตอน)

คณบดี(วิทยาเขต)
พิจารณา/อนุมัติ

โครงการด้วยปากกาเซ็น
ลงในเอกสาร

สำนักงานนวัตกรรม
และพันธกิจเพื่อสังคม
พิจารณา/จัดทำมอบ
อำนาจ ออกเลขระเบียน

สำนักงานวิทยาเขต 
ตรวจสอบ/พิจารณา/
จัดทำมอบอำนาจ ด้วย
ปากกาเซ็นลงในเอกสาร

รูปแบบที่ 2 (ออฟไลน์) 

เดินด้วยเอกสาร

หัวหน้าภาควิชา 
พิจารณาลงนามด้วย

ปากกาเซ็นลงในเอกสาร



การอนุมั ติโครงการการอนุมั ติโครงการ
ตามวงงบประมาณตามวงงบประมาณ

ที่ได้รั บที่ได้รั บ  
รูปแบบรูปแบบออนไลน์ออนไลน์

และและออฟไลน์ออฟไลน์



(วิทยาเขตกำแพงแสน)

งบประมาณงบประมาณ
ไม่เกินไม่เกิน  

3 ล้านบาท3 ล้านบาท  
จั ดทำแบบ 01/02/03/05



หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวิจัย

หัวหน้าหน่วยงาน
คณะ สำนัก สถาบัน

ภาคเอกชน

01 ในระบบออนไลน์
พิจารณาเอกสาร
มอบอำนาจ

ผอ.กองบริหารฯ
พิจารณา

ไม่มอบอำนาจ

มอบ
อำนาจหัวหน้าหน่วยงาน

ระดับภาควิชา
พิจารณา

อนุมัติโครงการ

จัดทำแบบ มก.พว.01/02/03/05 

ในระบบสารสนเทศบริการวิชาการ

สำนักงานนวัตกรรมและ
พันธกิจเพื่อสังคม 

เพิ่ม หนังสือมอบอำนาจ/
ออกเลขระเบียน ในระบบ

ตรวจสัญญาภาคเอกชน

นิติกรวิทยาเขต
(ตรวจสัญญา)

หัวหน้าโครงการ

รูปแบบ Online 
(ระบบสารสนเทศบริการวิชาการ)

01ในระบบออนไลน์
พิจารณาเอกสาร
มอบอำนาจ

ผอ.สำนักงานวิทยาเขต
พิจารณา

มอบอำนาจ

สำเนาหนังสือ
มอบอำนาจ

กองบริหาร
งานวิจัย จัดทำ/
พิมพ์หนังสือ
มอบอำนาจ

มอบอำนาจ

ไม่เกิน 3 ล้านบาท

รองอธิการบดี
วิทยาเขต

ลงนามหนังสือ
มอบอำนาจในระบบ



หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวิจัย

หัวหน้าหน่วยงาน
คณะ สำนัก สถาบัน

มอบ
อำนาจ

ภาคเอกชน

ไม่มอบอำนาจ

หัวหน้าหน่วยงาน
ระดับภาควิชา
พิจารณา

อนุมัติโครงการ

สำนักงานนวัตกรรมและ
พันธกิจเพื่อสังคม 

เพิ่ม หนังสือมอบอำนาจ/
ออกเลขระเบียน

นิติกรวิทยาเขต
(ตรวจสัญญา)

หัวหน้าโครงการ

กองบริหาร
งานวิจัย จัดทำ/
พิมพ์ หนังสือมอบ
อำนาจ(เอกสาร)

มอบอำนาจ
(เอกสาร)

ไม่เกิน 3 ล้านบาท

รองอธิการบดี
วิทยาเขต

ลงนามในหนังสือ
มอบอำนาจ

รูปแบบ Offline (เดินด้ วยเอกสาร)

พิมพ์เป็น
เอกสาร ผอ.กองบริหาร

งานวิจัยและ
บริการวิชาการ
พิจารณา

ผอ.สำนักงาน
วิทยาเขต
พิจารณา

จัดส่งหนังสือมอบ
อำนาจลงนามแล้ว 
และ มก.พว.01

จัดทำแบบ มก.พว.01/02/03/05 

ในระบบสารสนเทศบริการวิชาการ

ตรวจสัญญาภาคเอกชน

มอบอำนาจ



(วิทยาเขตกำแพงแสน)

งบประมาณงบประมาณ
3 - 53 - 5  

ล้านบาทล้านบาท
จั ดทำแบบ 01/02/03/05



นิติกรวิทยาเขต
(ตรวจสัญญา)

หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวิจัย

รองอธิการบดี
วิทยาเขต

ภาคเอกชน

รองอธิการบดีฝ่าย
นวัตกรรมและ
กิจการเพื่อสังคม

(ลงนามหนังสือมอบ
อำนาจ)

สำนักงานนวัตกรรม
และพันธกิจเพื่อสังคม

ตรวจสอบ/จัดทำเพิ่มหนังสือ
มอบอำนาจในระบบ และ

ออกเลขระเบียน

หัวหน้าหน่วยงาน
ระดับภาควิชา
พิจารณา

หัวหน้าหน่วยงาน
คณะ สำนัก สถาบัน

พิจารณา

รูปแบบ Online (ระบบสารสนเทศบริการวิชาการ)

กองบริหารงานวิจัย 
จัดทำ/พิมพ์
หนังสือ

มอบอำนาจ

01 ในระบบออนไลน์
พิจารณาเอกสารมอบ
อำนาจ

ผอ.กองบริหารงานวิจัยและ
บริการวิชาการ พิจารณา

อนุมัติโครงการ
ในระบบ

01 ในระบบออนไลน์
พิจารณาเอกสารมอบ
อำนาจ

ผอ.สำนักงานวิทยาเขต
พิจารณา

หัวหน้าโครงการ

3-5 ล้านบาท

จัดทำแบบ มก.พว.01/02/03/05 

ในระบบสารสนเทศบริการวิชาการ

ตรวจสัญญาภาคเอกชน

มอบอำนาจ



นิติกรวิทยาเขต
(ตรวจสัญญา)

หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวิจัย

รองอธิการบดี
วิทยาเขต

ภาคเอกชน

หัวหน้าหน่วยงาน
คณะ สำนัก สถาบัน

พิจารณา

กองบริหารงานวิจัย 
จัดทำ/พิมพ์
หนังสือ

มอบอำนาจ

รองอธิการบดีฝ่าย
นวัตกรรมและ
กิจการเพื่อสังคม

(ลงนามหนังสือมอบ
อำนาจ)

สำนักงานนวัตกรรม
และพันธกิจเพื่อสังคม

ตรวจสอบ/จัดทำเพิ่มหนังสือ
มอบอำนาจในระบบ และ

ออกเลขระเบียน

หัวหน้าหน่วยงาน
ระดับภาควิชา
พิจารณา

อนุมัติโครงการ
ในเอกสาร

หัวหน้าโครงการ

3-5 ล้านบาทรูปแบบ Offline (เดินด้ วยเอกสาร)

พิมพ์เป็น
เอกสาร

ผอ.กองบริหารงานวิจัย
และบริการวิชาการ 

พิจารณา

ผอ.สำนักงาน
วิทยาเขต
พิจารณา

จัดทำแบบ มก.พว.01/02/03/05 

ในระบบสารสนเทศบริการวิชาการ

ตรวจสัญญาภาคเอกชน

มอบอำนาจ



(วิทยาเขตกำแพงแสน)

งบประมาณงบประมาณ
มากกว่ามากกว่า  

5 ล้านบาท5 ล้านบาท
จั ดทำแบบ 01/02/03/05



นิติกรวิทยาเขต
(ตรวจสัญญา)

หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวิจัย

ภาคเอกชน

รองอธิการบดีฝ่าย
นวัตกรรมและกิจการ

เพื่อสังคม
พิจารณาหนังสือมอบ
อำนาจ/มก.พว.01)

สำนักงานนวัตกรรม
และพันธกิจเพื่อสังคม
ตรวจสอบและจัดทำเพิ่ม
หนังสือมอบอำนาจ

ในระบบ/ออกเลขระเบียน

หัวหน้าหน่วยงาน
ระดับภาควิชา
พิจารณา

หัวหน้าหน่วยงาน
คณะ สำนัก สถาบัน

พิจารณา

รูปแบบ Online (ระบบสารสนเทศบริการวิชาการ)

กองบริหาร
งานวิจัย จัดทำและ
พิมพ์หนังสือ
มอบอำนาจ

01 ในระบบออนไลน์
พิจารณาเอกสารมอบ
อำนาจ

ผอ.กองบริหารงานวิจัย
และบริการวิชาการ
พิจารณา

พิจารณา มก.พว.01
และหนังสือ
มอบอำนาจ

01 ในระบบออนไลน์
พิจารณาเอกสารมอบ
อำนาจ

ผอ.สำนักงานวิทยาเขต
พิจารณา

หัวหน้าโครงการ

อธิการบดี
(อนุมัติโครงการ
ในระบบและมอบ

อำนาจ)

เกิน 5 ล้านบาท

รองอธิการบดี
วิทยาเขต

จัดทำแบบ มก.พว.01/02/03/05 

ในระบบสารสนเทศบริการวิชาการ

ตรวจสัญญาภาคเอกชน

มอบอำนาจ



นิติกรวิทยาเขต
(ตรวจสัญญา)

หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวิจัย

ภาคเอกชน

รองอธิการบดีฝ่าย
นวัตกรรมและกิจการ

เพื่อสังคม
พิจารณาโครงการ

ในเอกสาร

สำนักงานนวัตกรรม
และพันธกิจเพื่อสังคม
ตรวจสอบและจัดทำเพิ่ม
หนังสือมอบอำนาจ

ในระบบ/ออกเลขระเบียน

หัวหน้าหน่วยงาน
ระดับภาควิชา
พิจารณา

หัวหน้าหน่วยงาน
คณะ สำนัก สถาบัน

พิจารณา

กองบริหาร
งานวิจัย จัดทำและ
พิมพ์หนังสือ
มอบอำนาจ

พิจารณาโครงการ
ในเอกสาร

หัวหน้าโครงการ

อธิการบดี
อนุมัติโครงการ
และมอบอำนาจ

เกิน 5 ล้านบาท

รองอธิการบดี
วิทยาเขต

รูปแบบ Offline (เดินด้ วยเอกสาร)

ผอ.กองบริหารงานวิจัย
และบริการวิชาการ

พิจารณา

ผอ.สำนักงาน
วิทยาเขต
พิจารณา

พิมพ์เป็น
เอกสาร

จัดทำแบบ มก.พว.01/02/03/05 

ในระบบสารสนเทศบริการวิชาการ

ตรวจสัญญาภาคเอกชน

มอบอำนาจ



เพื่อให้ ทราบข้ อมูลโครงการตนเอง 
ในการจั ดสรรค่าอำนวยการ

ในแต่ละงวด เพื่อในงวดต่อไปทราบว่ามีการเบิกจ่ายเงิ นไปแล้วจำนวนกี่ครั้ ง

การจั ดทำข้ อมูลการจั ดทำข้ อมูล
โอนจั ดสรรโอนจั ดสรร

ค่าอำนวยการค่าอำนวยการ



เสนอ
ผู้บังคับบัญชา
ตามลำดับชั้น

หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวิจัย

การเงินวิทยาเขต
ดำเนินการตรวจสอบตามขั้นตอนและจัดส่ง
สำเนาเอกสารวิทยาเขต พร้อมรับรองการ
ตรวจสอบของการเงิน
1) โอนเงินค่าใช้จ่าย 85% ให้หัวหน้าโครงการ
2) จัดสรรค่าอำนวยการ 15%

  จั ดทำบั นทึกโอนเงินในระบบ
  สารสนเทศบริการวิชาการ

สำนักงานนวัตกรรม
และพันธกิจเพื่อสังคม 
ตรวจสอบ เอกสารในระบบ
และกดรับการโอนเงิน

หัวหน้าโครงการ

การจั ดทำข้ อมูลโอนจั ดสรรค่าอำนวยการ

จัดทำในระบบ

พิมพ์ออกเป็น
เอกสาร

ขอรับรองการ
ตรวจสอบ



มก.พว.02มก.พว.02  
สรุปประเด็ นในสั ญญาสรุปประเด็ นในสั ญญา

*กรณีโครงการที่ขอมอบอำนาจให้ดำเนินการ
ในนาม มก. เพื่อให้ ทราบข้ อมูลของสั ญญา 
และมีหลั กฐานสั ญญาจ้างที่ลงนามครบถ้วน

พร้อมเอกสารประกอบสั ญญาแล้วของโครงการ

(แนบสั ญญาจ้าง/บั นทึกข้ อตกลง)(แนบสั ญญาจ้าง/บั นทึกข้ อตกลง)



สำนักงานนวัตกรรม
และพันธกิจเพื่อสังคม 

ตรวจสอบ เอกสารสัญญาใน
ระบบและกดรับทราบ

หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวิจัย

โครงการที่ขอมอบ จาก มก.
ต้องดำเนินการจัดทำ สรุปประเด็น

ในสัญญา เมื่อมีการลงนาม
สัญญาแล้วภายใน 20 วัน 

การจั ดทำข้ อมูลแบบ มก.พว.02 >> สรุปประเด็นในสัญญา

จัดทำในระบบ
สารสนเทศ

บริการวิชาการ

แนบไฟล์สัญญา



การขยายการขยาย
ระยะเวลาระยะเวลา
โครงการโครงการ

มก.พว. 04มก.พว. 04



หัวหน้าหน่วยงาน
คณะ สำนัก สถาบัน

พิจารณา

หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวิจัย

รองอธิการบดีฝ่าย
นวัตกรรมและกิจการ

เพื่อสังคม
(อนุมัติขยายระยะเวลา 
ในระบบออนไลน์)

หัวหน้าหน่วยงาน
ระดับภาควิชา
พิจารณา

รูปแบบ Online (ระบบสารสนเทศบริการวิชาการ)

กองบริหาร
งานวิจัย พิจารณา
มก.พว.04 ในระบบ

ออนไลน์

ผอ.กองบริหารงาน
วิจัยและบริการวิชาการ
พิจารณา 04 ในระบบ

ออนไลน์

พิจารณา มก.พว.04
ในระบบออนไลน์

ผอ.สำนักงานวิทยาเขต
พิจารณา 04 ในระบบ

ออนไลน์

ทุกงบประมาณ

รองอธิการบดี
วิทยาเขต

สำนักงานนวัตกรรม
และพันธกิจเพื่อสังคม 
ตรวจสอบ มก.พว.04 ใน

ระบบออนไลน์



หัวหน้าหน่วยงาน
คณะ สำนัก สถาบัน

พิจารณา

หัวหน้าโครงการ
คณาจารย์
นักวิจัย

รองอธิการบดีฝ่าย
นวัตกรรมและกิจการ

เพื่อสังคม
(อนุมัติขยายระยะเวลา)

หัวหน้าหน่วยงาน
ระดับภาควิชา
พิจารณา

กองบริหาร
งานวิจัย พิจารณา

มก.พว.04 

ผอ.กองบริหารงาน
วิจัยและบริการวิชาการ

พิจารณา 04

พิจารณา มก.พว.04
ในระบบออนไลน์

ผอ.สำนักงานวิทยาเขต
พิจารณา 04

ทุกงบประมาณ

รองอธิการบดี
วิทยาเขต

รูปแบบ Offline (เดินด้ วยเอกสาร)

พิมพ์เป็น
เอกสาร

สำนักงานนวัตกรรม
และพันธกิจเพื่อสังคม 
ตรวจสอบ มก.พว.04



โครงการที่ให้บริการ
เกี่ยวกับพืชกัญชา
กัญชง และ กระท่อม

โครงการที่ให้บริการ
เกี่ยวกับพืชกัญชา
กัญชง และ กระท่อม



โครงการที่ให้บริการเกี่ยวกับพืชกัญชา กัญชง และ กระท่อม

พิจารณา คณะกรรมการ นโยบายพืช
กัญชา กัญชง และกระท่อม

(กำแพงแสน) 

สำนักงานนวัตกรรมและ
พันธกิจเพื่อสังคม 

(ดำเนินการเปิดโครงการ)

จัดส่งเอกสาร
โครงการ กัญชา กัญชง 

และกระท่อม

อนุมัติแล้ว

หัวหน้าโครงการ 

คณะกรรมการกลาง นโยบายพืช
กัญชา กัญชง และกระท่อม

(บางเขน) 
พิจารณาให้ดำเนินโครงการ



ในการใช้ระบบสารสนเทศ
บริการวิชาการ 27 ก.ย. 2566

**เป็นข้อคำถามและคำตอบ 

ความรู้ความเข้ าใจความรู้ความเข้ าใจความรู้ความเข้ าใจ   
ในการดำเนินในการดำเนินในการดำเนิน

โครงการพั ฒนาโครงการพั ฒนาโครงการพั ฒนา
วิ ชาการวิ ชาการวิ ชาการ



THANK YOU


