
สาํนักงานนวัตกรรมและพันธกิจเพื�อสังคม

คู่มือการจัดทํา
ค่าใช้จ่ายโครงการ
พัฒนาวิชาการ
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ภาพรวมข้ันตอนการเงินและบัญชีภาพรวมข้ันตอนการเงินและบัญชี

โครงการพัฒนาวิชาการโครงการพัฒนาวิชาการ

คณะ/สํานกั/สถาบนั
(วทิยาเขตบางเขน) กองคลงั สํานกังานนวตักรรมและ

พนัธกิจเพือ่สงัคม

หัวหนา้โครงการ ไดร้บัอนุมติัดาํเนนิ
โครงการพฒันาวชิาการ (มก.พว.01)

หัวหน้าโครงการ รบัเงินจากผูว้า่จา้ง/
ผูร้บับรกิาร แล้วทําบนัทึกขอนาํสง่เงิน

คณะฯ ออกใบเสรจ็รบัเงิน และทํา
เรื�องนาํสง่เงิน-DS.

หัวหน้าโครงการ ทําบนัทึกขอเบกิและ
โอนจดัสรร และสง่ใบเสรจ็ฯใหผู้ว้า่จา้ง

คณะฯ ตรวจสอบเอกสารและขอ
อนุมติัการเบกิจา่ยและโอนจดัสรร

ค่าอํานวยการ

คณะฯ เก็บสาํเนาเรื�องไว้
ตรวจสอบบญัชใีน ERP

ตรวจสอบยอดเบกิจา่ย และ
โอนจดัสรรกับระบบ ERP

หัวหน้าโครงการ ขออนมุติัป�ด
โครงการพฒันาวชิาการ (มก.พว.03)

คณะฯ ตรวจสอบยอดเงินใน
มก.พว.03 กับระบบ ERP

1. การรับและนําส่งเงินโครงการ
พัฒนาวิชาการ (กลุ่ม 1)

ตรวจสอบเงินและอนมุติั
บฝ. แล้วคืนชุดสาํเนา

นาํสง่คืนชุดสาํเนา บฝ.

2. การเบิกจ่ายเงินและจัดสรรค่า
อํานวยการโครงการพัฒนาวิชาการ

ตรวจสอบเอกสาร, 
ขออนมุติั, ตั�งหนี�ตั�งจา่ย

จา่ยเงินให้หัวหนา้
โครงการ

โอนจดัสรรค่า
อํานวยการ มก.

ระบบ ERP

สง่บนัทึก
ไปกองคลัง

3. update ฐานข้อมูล
โครงการพัฒนาวิชาการ

บนัทึกยอดเงินที�เบกิจา่ยและ
โอนจดัสรรลงในระบบฐาน
ขอ้มูลพฒันาวชิาการ

ระบบฐานขอ้มูล
พฒันาวชิาการ

Scanned Document 
แยกรายโครงการ

ตรวจสอบและเสนอขอ
อนมุติัป�ดโครงการ

สง่สาํเนาหน้าบนัทึกเบกิและโอนจดัสรรให้ สนส.
พรอ้มรบัรองความถกูต้องของรายการบญัชใีน ERP

สง่เรื�องขออนมุติัป�ดโครงการ
(มก.พว.03) พรอ้มรบัรองความถกูต้อง

ของบญัชใีน ERP

**ขั�นตอนโดยละเอียด แต่ละหน่วยงานเป�นผู้กําหนด
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การแบ่งกลุ่มประเภทโครงการพฒันาวชิาการ

กลุ่มที่ 1 กลุ่มที่ 2

ส่งเงนิตามงวดที่ได้รบัชาํระเงนิ

       โครงการพัฒนาวชิาการที�มีการ
ส่งมอบงานแก่ผู้วา่จ้างเป�นงวดๆ
ตามสัญญาหรอืข้อตกลง, สามารถ
ระบุชื�อผู้วา่จ้าง/ผู้รบับรกิาร ได้ตอน
ขออนุมัติเป�ดโครงการ (มก.พว.01)

1) รบัเงนิต่อเน ือ่ง/เร ือ่ยๆจนปิดบรกิาร แต่
ต้องนาํส่งเงนิทกุสิ้นวนั
2) รบัเงนิคา่บรกิารจากหนว่ยงานภายใน มก.

        โครงการพัฒนาวชิาการที�มีผู้รบับรกิารหลาก
หลาย/มากราย หรอืเป�ดให้บรกิารกับประชาชน
ทั�วไป เช่น

โครงการจัดฝ�กอบรม 
โครงการที�เป�ดให้บรกิารแก่บุคคลทั�วไปเป�น
รายป�/ช่วงเวลาหนึ�ง เช่น โครงการให้บรกิาร
ประชาชนของคณะสัตวแพทยศาสตร ์และ  
คณะเทคนิคการสัตวแพทย์, โครงการให้
บรกิารทดสอบ/ตรวจสอบต่างๆ
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ลักษณะงานโครงการที�ให้บริการในป�จจุบันลักษณะงานโครงการที�ให้บริการในป�จจุบัน
ลักษณะโครงการ ผู้วา่จ้าง ตัวอย่างโครงการ

1. มีกําหนดระยะเวลา และจํานวนเงินที�
แน่นอน

ภายนอก โครงการสรา้งคุณค่าให้กับสินค้าและบรกิาร SMEs

ภายใน โครงการควบคุมการก่อสรา้งปรบัปรุงอาคาร 1,2 และ 3 คณะบรหิารธุรกิจ 

2. มีกําหนดระยะเวลาแล้ว แต่จํานวน
เงินยังไม่แน่นอน

ภายนอก โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ ถ่ายภาพสวยด้วย DSLR

ภายใน โครงการอบรมภาษาและวฒันธรรมจีน รุน่ที� 18

3. ระยะเวลาให้บรกิารต่อเนื�องไปเรื�อยๆ
จํานวนเงินยังไม่แน่นอน จึงขออนุมัติ
โครงการเป�นรายป�

ภายนอก โครงการวินิจฉัยโรคสัตว์เลี�ยงแก่ประชาชนนอกเวลาราชการ ประจําป�งบประมาณ 25xx

ภายใน โครงการให้บรกิารตัดต้นไม้

*Notes
1) กรณีที� 2 และ 3 จัดเป�นโครงการประเภทกลุ่ม 2 ซึ�งคณะ/สํานัก/สถาบัน เป�นผู้ออกใบเสรจ็รบัเงินและนําส่งเงิน(ใบนําฝาก) ไปยังกองคลังสะสมไว ้แล้วรวมยอด
รายรบัเป�นครั�งๆ เพื�อตั�งเรื�องเบิกจ่ายและโอนจัดสรรค่าอํานวยการเป�นงวดๆไป
2) กรณีที�ผู้วา่จ้างเป�นหน่วยงานภายใน จะไม่ออกใบเสรจ็รบัเงิน แต่ใช้วิธีการโอนจ่ายเงินระหวา่งหน่วยงานภายใน มก. ด้วยกัน

         ตามระบบ ERP เป�นการนําส่งเงินเข้าบัญชีโครงการแทนวิธีการออกใบเสรจ็รบัเงินและจัดทําใบนําฝาก (ใช้ฟอรม์กลุ่ม 2)
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ใบ Pay-in เข้าธนาคารใบ Pay-in เข้าธนาคาร  
(ฝากเงินสด/เช็ค)(ฝากเงินสด/เช็ค)

ใบโอนผ่าน GFMISใบโอนผ่าน GFMIS

เอกสารการรับเงินเอกสารการรับเงิน
ผู้ว่าจ้าง/ผู้รับเงินผู้ว่าจ้าง/ผู้รับเงิน หลักฐานจ่ายจากผู้ว่าจ้างหลักฐานจ่ายจากผู้ว่าจ้าง หลักฐานรับเงินออกให้ผู้ว่าจ้างหลักฐานรับเงินออกให้ผู้ว่าจ้าง

ภายใน มก.ภายใน มก. ใบสําคัญตั�ง(เจ้า)หนี� PLใบสําคัญตั�ง(เจ้า)หนี� PL
จ่ายเงินงบประมาณหน่วยงานจ่ายเงินงบประมาณหน่วยงาน
เข้าบัญชีเงินฝากคลังโครงการเข้าบัญชีเงินฝากคลังโครงการ

ใบแจ้งหนี� SL (ลูกหนี�) ใบแจ้งหนี� SL (ลูกหนี�) ใบโอนกองคลัง INใบโอนกองคลัง IN
รับเข้าบัญชีเงินฝากโครงการรับเข้าบัญชีเงินฝากโครงการ

ภายนอก มก.ภายนอก มก. ใบ Bill Paymentใบ Bill Payment
ใบเสร็จรับเงินของใบเสร็จรับเงินของ

มหาวิทยาลัยฯมหาวิทยาลัยฯ
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1.1 ข้อมูลโครงการ 
      - เลขระเบียนโครงการ
      - ชื�อโครงการ
      - ชื�อหัวหน้าโครงการ
      - บัญชีธนาคารหัวหน้าโครงการ

 มก.พว.01 (ขออนุมัติเบิดโครงการ)
 มก.พว.02 (ขออนุมัติเปลี�ยนแปลง) (ถ้ามี)
 สําเนาสมุดเงินฝากธนาคารของหัวหน้าโครงการ
 ระเบียนโครงการในบันทึก & มิติโครงการย่อย ERP 

 = รหัสภาควิชา+ระเบียนโครงการในฐานข้อมูลพัฒนาฯ

1. ตรวจสอบความถูกต้องของ
เรื�องรับจ่ายเงินโครงการ

การตรวจสอบเรื�องการเงินโครงการพัฒนาวิชาการการตรวจสอบเรื�องการเงินโครงการพัฒนาวิชาการ
ดูจาก

1.2 การคํานวณตัวเลข
จํานวนเงินที�ขอเบิกเข้าบัญชีหัวหน้าโครงการเป�นส่วนค่าใช้จ่ายโครงการ 85%
จํานวนเงินโอนจัดสรรค่าอํานวยการหน่วยงาน มก. 15%

*ถ้าได้รับอนุมัติยกเว้นค่าอํานวยการ ต้องดูด้วยว่าเหลือเป�น % ค่าอํานวยการเท่าไร
ค่อยคํานวณ
*ถ้ามีค่าปรับและไม่ได้รับอนุมัติยกเว้นค่าอํานวยการส่วนค่าปรับ ต้องคิดค่าอํานวยการ
จาก ยอดเงินนําส่ง+ค่าปรับ

จํานวนเงินที�ขอเบิก = จํานวนเงินที�นําส่ง x 85%
จํานวนเงินโอนจัดสรร = จํานวนเงินที�นําส่ง x 15%
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เลขระเบยีนโครงการในฐานพฒันา 485/64 ของสาํนกังานบรกิารวชิาการ (อยูร่ะดบัภาควชิา)
Ref.1 (รหสัคณะ/ภาควชิา) = 0131480010
Ref.2 (รหสัโครงการ) = 0131480048564
รหสัหนว่ยงานใน ERP = B31480010 (ต ัง้แต่ออกใบเสรจ็ฯ, ทําใบนําฝาก, เบกิจา่ยเงนิ, จดัสรร)

ระเบยีนโครงการในการทาํเร ือ่งรบัจา่ย B3148/00485/64

การตรวจสอบความถูกต้องของเรื�องการตรวจสอบความถูกต้องของเรื�อง
รับจ่ายเงินโครงการ (ตัวอย่าง)รับจ่ายเงินโครงการ (ตัวอย่าง)

ใน Bill Payment

ตวัอยา่ง Bill Payment
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1) การตรวจสอบความถูกต้องของเรื�องรับจ่ายเงินโครงการ (ตัวอย่าง-กลุ่ม 1 ปกติ)

การตรวจสอบเรื�องการเงินโครงการพัฒนาวิชาการการตรวจสอบเรื�องการเงินโครงการพัฒนาวิชาการ

     โครงการสมมติ ได้รับเงินงวดที� 1 จํานวนเงินตามสัญญา 100,000 บาท หักเงินค่า
จ้างล่วงหน้า  - บาท หักเงินคํ�าประกันผลงาน - บาท หักเงินค่าปรับ(ถ้ามี) - บาท คง
เหลือเงินนําส่ง 100,000 บาท

จํานวนเงินที�ขอเบิก                       =  100,000 x 85%   =   85,000 บาท

จํานวนเงินโอนจัดสรรค่าอํานวยการ        =  100,000 x 15%    =   15,000 บาท
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2) การตรวจสอบความถูกต้องของเรื�องรับจ่ายเงินโครงการ (ตัวอย่าง-กลุ่ม 1 ได้ยกเว้น
ค่าอํานวยการ)

การตรวจสอบเรื�องการเงินโครงการพัฒนาวิชาการการตรวจสอบเรื�องการเงินโครงการพัฒนาวิชาการ

     โครงการสมมติ ได้รับเงินงวดที� 1 จํานวนเงินตามสัญญา 100,000 บาท หักเงินค่าจ้างล่วงหน้า  -
บาท หักเงินคํ�าประกันผลงาน - บาท หักเงินค่าปรับ(ถ้ามี) - บาท คงเหลือเงินนําส่ง 100,000 บาท 
**จะมีข้อสังเกตุคือ อัตราค่าอํานวยการจะไม่ใช่ 15% ตามระเบียบ และต้องแนบเอกสารที�แสดงการอนุมัติ
ยกเว้นแล้วจากท่านอธิการบดี

จํานวนเงินที�ขอเบิก                       =  100,000 x 100%    = 100,000 บาท

เช่น  ได้รับยกเว้นบางส่วน/ได้ลด -> %ที�ระบุในบันทึกจะไม่ใช่ 15% แต่ระบุ % ที�ได้อนุมัติ เช่น 7%

เช่น  ได้รับยกเว้นทั�งหมด -> ไม่ต้องเสียค่าอํานวยการเลย = เบิกได้หมดทั�งก้อนที�นําส่ง

จํานวนเงินโอนจัดสรรค่าอํานวยการ       =  100,000 x 0%       =        0    บาท

จํานวนเงินที�ขอเบิก                       =  100,000 x 93%      =   93,000 บาท
จํานวนเงินโอนจัดสรรค่าอํานวยการ       =  100,000 x 7%        =   7,000 บาท
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3) การตรวจสอบความถูกต้องของเรื�องรับจ่ายเงินโครงการ (ตัวอย่าง-กลุ่ม 1 
มีค่าปรับ)

การตรวจสอบเรื�องการเงินโครงการพัฒนาวิชาการการตรวจสอบเรื�องการเงินโครงการพัฒนาวิชาการ

    โครงการสมมติ ได้รับเงินงวดที� 1 จํานวนเงินตามสัญญา 100,000 บาท หักเงินค่าจ้างล่วง
หน้า  - บาท หักเงินคํ�าประกันผลงาน - บาท หักเงินค่าปรับ(ถ้ามี) 10,000 บาท คงเหลือเงิน
นําส่ง 90,000 บาท

จํานวนเงินโอนจัดสรรค่าอํานวยการ   =  100,000 x 15%    =   15,000 บาท

จํานวนเงินที�ขอเบิก                   =  90,000 – 15,000  =   75,000 บาท
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การรบัเงินโครงการ ชุดใบนําฝาก (DS) สําเนาใบนําฝาก (DS)

1. บันทึกขอนําส่งเงินโครงการฯ 1. ใบนําฝาก/ใบนําส่ง 1. สําเนาต้นฉบับใบนําฝาก/ใบนําส่ง (ที�มีกองคลังเซ็นรบั)

2. สําเนาต้นฉบับหลักฐานโอนเงิน
เข้าธนาคาร

2. บันทึกขอนําส่งเงินโครงการฯ

*ถ้าหลักฐานการโอนเงินเป�นสําเนา
ต้องรบัรองยอดเงินที�กองคลัง

3. สําเนาหลักฐานโอนเงินเข้าธนาคาร

4. สําเนาใบเสรจ็รบัเงิน(สีเหลือง)

5. รายงานการใช้ใบเสรจ็รบัเงิน
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การตรวจสอบเรื�องการเงินโครงการพัฒนาวิชาการ : เอกสารแนบ - กลุ่ม 1

     การจ่ายเงินโครงการ : บันทึกขอเบิกและโอนจัดสรร, ใบสําคัญรับเงิน, สําเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร,
สําเนาต้นฉบับหลักฐานโอนเงินเข้าธนาคาร, สําเนาต้นฉบับใบนําฝาก (DS)



การรบัเงินโครงการ ชุดใบนําฝาก (DS) สําเนาใบนําฝาก (DS)

1. บันทึกขอนําส่งเงินโครงการฯ 1. ใบนําฝาก/ใบนําส่ง 1. สําเนาต้นฉบับใบนําฝาก/ใบนําส่ง (ที�มีกองคลังเซ็นรบั)

2.สําเนาต้นฉบับหลักฐานโอนเงินเข้าธนาคาร 2. บันทึกขอนําส่งเงินโครงการฯ

*ถ้าหลักฐานการโอนเงินเป�นสําเนาต้อง
รบัรองยอดเงินที�กองคลัง

3. สําเนาหลักฐานโอนเงินเข้าธนาคาร

3.บันทึกขอนําส่งเงินไม่เต็มจํานวน 4.บันทึกขอนําส่งเงินไม่เต็มจํานวน

4.สําเนาหลักฐานการหักเงิน(รบัรองสําเนาถูก
ต้อง)

5.สําเนาหลักฐานการหักเงิน(รบัรองสําเนา
ถูกต้อง)

6.สําเนาใบเสรจ็รบัเงิน(สีเหลือง)

7.รายงานการใช้ใบเสรจ็รบัเงิน
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  การตรวจสอบเรื�องการเงินโครงการพัฒนาวิชาการ : เอกสารแนบ - กลุ่ม 1 (แบบขอนําส่งเงินไม่เต็มจํานวน)

     การจ่ายเงินโครงการ : บันทึกขอเบิกและโอนจัดสรร, ใบสําคัญรับเงิน, สําเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร, สําเนาต้นฉบับหลักฐานโอน
เงินเข้าธนาคาร, สําเนาบันทึกขอนําส่งเงินไม่เต็มจํานวน, สําเนาหลักฐานการหักเงิน, สําเนาต้นฉบับใบนําฝาก (DS)                   



การรบัเงินโครงการ ชุดใบนําฝาก (DS) สําเนาใบนําฝาก (DS)

1. ข้อมูลการขอออกใบเสรจ็รบัเงิน 1. ใบนําฝาก/ใบนําส่ง 1. สําเนาต้นฉบับใบนําฝาก/ใบนําส่ง (ที�มีกองคลังเซ็นรบั)

2. สําเนาต้นฉบับ Bill Payment 2. สําเนาต้นฉบับ Bill Payment

3. รายงาน Bill Payment (TTB) 

4. สําเนาใบเสรจ็รบัเงิน(สีเหลือง)

5. รายงานการใช้ใบเสรจ็รบัเงิน
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 การตรวจสอบเรื�องการเงินโครงการพัฒนาวิชาการ : 
เอกสารแนบ - กลุ่ม 2(ผู้ว่าจ้าง เป�น บุคคลภายนอก)

     การจ่ายเงินโครงการ : บันทึกขอเบิกและโอนจัดสรร, ใบสําคัญรับเงิน, สําเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร, ตาราง
สรุปรายการนําส่งเงินตามใบนําฝาก/นําส่ง, สําเนาต้นฉบับใบนําฝาก (DS) ตามตารางสรุปรายการนําส่งเงิน                 



       กรณีที�ผูว้า่จา้งอยูต่่างประเทศซึ�งต้องโอนชาํระเงินเป�นเงินตราต่างประเทศมานั�น  ผูว้า่จา้งจะขอ SWIFT Code ซึ�งก็คือ ขอ้มูล
บญัชธีนาคารของมหาวทิยาลัยฯนั�นเอง  เพยีงแต่เป�นขอ้มูลบญัชธีนาคารภาษาอังกฤษ พรอ้มกับ Code ธนาคาร
       SWIFT (Society for Worldwide Interbank Financial Telecommunication) คือ ระบบการโอนเงินระหวา่งประเทศผา่น
เครอืขา่ยธนาคารในต่างประเทศทั�วโลก โดยใช ้SWIFT Code เป�นรหสัโอนเงินระหวา่งธนาคารไทยกับต่างประเทศ ซึ�งแต่ละธนาคารจะ
ม ี SWIFT Code ไมเ่หมอืนกัน โดยเงินจะออนไลน์เขา้ธนาคารภายใน 1-2 วนัทําการ  และมค่ีาธรรมเนียมการโอนเงินที�ธนาคารจะ
ชารต์ค่าธรรมเนียมหกัปลายทาง

ข้อควรรู้ด้านการเงินและบัญชีโครงการพัฒนาวิชาการข้อควรรู้ด้านการเงินและบัญชีโครงการพัฒนาวิชาการ
Swift code ที�ใช้ในการรับเงินผู้ว่าจ้างจากประเทศSwift code ที�ใช้ในการรับเงินผู้ว่าจ้างจากประเทศ

Account Number Name of bank
account owner

Name of
recipient’s bank

SWIFT Code

374-1-00001-7 Kasetsart University Bank of Ayudhya Public Company Limited AYUDTHBK

069-2-00001-1 Kasetsart University TMBThanachart Bank Public Company Limited TMBKTHBK

043-7-00001-1 Kasetsart University Bangkok Bank Public Company Limited BKKBTHBK
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หมวดเงินงบประมาณรายจ่ายในโครงการพัฒนาวิชาการหมวดเงินงบประมาณรายจ่ายในโครงการพัฒนาวิชาการ
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หมวดเงินงบประมาณรายจ่ายในโครงการพัฒนาวิชาการ

ประเภทงบรายจ่ายตามหลักการของสํานักงบประมาณ 

1. งบบุคลากร เงินเดือน, ค่าจ้างประจํา, ค่าจ้างชั�วคราว, ค่าตอบแทนพนักงานราชการ

2. งบดําเนินงาน ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวสัดุ และค่าสาธารณูปโภค

3. งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์, ค่าที�ดินและสิ�งก่อสรา้ง

4. งบเงินอุดหนุน
เงินที�กําหนดให้จ่ายตามวตัถุประสงค์ของรายการและตามรายละเอียดที�สํานัก
งบประมาณกําหนด เช่น ค่าบํารุงสมาชิกองค์การอุตุนิยมวทิยาโลก, เงิน
อุดหนุน เพื�อแก้ไขป�ญหายาเสพติด 

5. งบรายจ่ายอื�น
รายจ่ายที�ไม่เข้าลักษณะประเภทงบรายจ่ายใด เช่น เงินราชการลับ,รายจ่าย
เพื�อชําระหนี�เงินกู้, ค่าจ้างที�ปรกึษาเพื�อศึกษา วจัิย ประเมินผล หรอืพัฒนา
ระบบต่าง ๆ 
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หมวดเงินงบประมาณรายจ่ายในโครงการพัฒนาวิชาการ

งบดําเนินงาน

1. ค่าตอบแทน เงินที�จ่ายตอบแทนให้แก่ผู้ที�ปฏิบัติงาน เช่น ค่าตอบแทนหรอืเงินสมนาคุณที�จ่ายให้แก่กรรมการ/
วทิยากร/เจ้าหน้าที�จัดสอบ/ล่วงเวลา, เบี�ยประชุม

2. ค่าใช้สอย

2.1 รายจ่ายเพื�อให้ได้มาซึ�งบรกิาร เช่น ค่าจ้างเหมาเดินสายไฟ, ค่าจ้างเหมาบรกิาร, ค่าจ้างเหมา
แรงงานบุคคลภายยนอก, ค่าเช่าทรพัย์สิน, ค่าภาษี, ค่าซ่อมแซมทรพัย์สิน, ค่าธรรมเนียม(ที�ไม่ใช่ค่าโอน
GFMIS) เช่น ค่าธรรมเนียมธนาคาร
2.2 รายจ่ายที�เกี�ยวกับการรบัรองและพิธีการ เช่น ค่าเลี�ยงรบัรอง, ค่าเครื�องดื�ม, ค่าใช้จ่ายในพิธีทาง
ศาสนา
2.3 รายจ่ายเกี�ยวเนื�องกับการปฏิบัติราชการที�ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายอื�นๆ เช่น
- ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ในประเทศ) เช่น ค่าเบี�ยเลี�ยงค่าเช่าที�พักค่าพาหนะ
- ค่าพวงมาลัย ช่อดอกไม้ กระเช้าดอกไม้ หรอืพวงมาลา
- ค่าของขวญั ของรางวลั หรอืเงินรางวลั
- ค่าชดใช้ค่าเสียหาย ค่าสินไหมทดแทน กรณีเกิดอุบัติเหตุ

3. ค่าวสัดุ รายจ่ายเพื�อให้ได้มาซึ�งสิ�งของโดยสภาพมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร เช่น วสัดุสํานักงาน,
วสัดุคอมพิวเตอร,์ วสัดุโฆษณาและเผยแพร่

4. ค่าสาธารณูปโภค ค่าไฟฟ�า, ค่าประปา, ค่าโทรศัพท์, ค่าไปรษณีย์, ค่าสื�อสารและโทรคมนาคม (เช่น internet), ค่าธรรมเนียม
การโอนเงิน GFMIS 
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เชา่เครื�อง printer

หมวดเงินงบประมาณรายจ่ายในโครงการพัฒนาวิชาการหมวดเงินงบประมาณรายจ่ายในโครงการพัฒนาวิชาการ

ซื�อเครื�อง printer

ค่าธรรมเนียมธนาคาร

ค่าธรรมเนียมโอนเงินผา่น GFMIS

ค่าธรรมเนียมทางดว่น

ค่าลงทะเบยีนฝ�กอบรม

ค่าใชส้อย
ค่าครภัุณฑ์ *เมื�อสิ�นสดุโครงการใหส้ง่มอบตามสญัญาจา้ง ถ้าไมร่ะบุไว้
ใหโ้อนใหส้ว่นงาน
ค่าใชส้อย

ค่าสาธารณูปโภค

ค่าใชส้อย
ค่าใชส้อย *ประเภทรายจา่ยเกี�ยวเนื�องกับการปฏิบติัราชการที�ไมเ่ขา้
ลักษณะรายจา่ยหมวดอื�นๆ ในการใชจ้า่ยเพื�ออบรมเเละสมัมนา
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วงเงินงบประมาณครั�งหนึ�ง ไม่เกิน 500,000

โครงการพัฒนาวิชาการ กับ การจัดซื�อจัดจ้างตามระเบียบพัสดุ 

อธกิารบดมีอบอํานาจสั�งซื�อสั�งจา้งและอนมุติัเบกิจา่ยเงินใหห้วัหนา้โครงการ
หวัหนา้โครงการเจรจาตกลงกับผูข้ายผูร้บัจา้งโดยตรงแล้วดาํเนนิการซื�อจา้งไดโ้ดยไมต้่องทํารายงานขอซื�อขอจา้ง
หวัหนา้โครงการลงนาม “ไดต้รวจรบัพสัดแุละรบัรองวา่ได้จา่ยเงินไปแล้วจรงิ”ในใบเสรจ็รบัเงิน
ในใบเสรจ็รบัเงิน/ใบสาํคัญรบัเงิน/หลักฐานการจา่ย ใหใ้สช่ื�อโครงการพฒันาวชิาการนั�นทกุฉบบัดว้ย

วงเงินงบประมาณครั�งหนึ�ง ตั�งแต่ 500,000 ขึ�นไป
ต้องทํารายงานขอซื�อขอจา้ง ใหผ้า่นเจา้หนา้ที�พสัดสุว่นงานดาํเนนิการจดัซื�อจดัจา้ง โดยดาํเนนิการที�สว่นงานไดไ้มเ่กิน
3,000,000 บาท ถ้าเกินกวา่นั�นใหเ้สนอกองคลังดาํเนนิการจดัซื�อจดัจา้ง (กรณวีทิยาเขต วงเงินไมเ่กิน 5,000,000 บาท)

*อ้างอิง : 
1. ระเบยีบมหาวทิยาลัยเกษตรศาสตร ์วา่ด้วยการจดัซื�อจดัจา้งและการบรหิารพสัด ุเพื�อการวจิยัและพฒันา พ.ศ.2563
2. แนวทางการดําเนินการตามระเบยีบ มก. วา่ด้วยการจดัซื�อจดัจา้งฯ -> หนังสอืกองคลัง ที� อว 6501.0204/5646 ลว. 2 ม.ิย.63
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DO YOU HAVE ANY QUESTIONS?
Thank You


